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Circolare 590/2024-25 - Richiesta ferie estive docenti

Al personale docente di ruolo Al sito web Oggetto: RICHIESTA FERIE ESTIVE A.S. 2024/2025 –
Personale Docente. Si chiede a tutto il personale docente di ruolo di produrre le domande di ferie relative al
periodo estivo. Si rammenta che:

Ai docenti che abbiano un’ anzianità di servizio superiore a tre anni spettano 32 gg. di Ferie e 4 gg. di
Festività Soppresse; Ai docenti che abbiano un’ anzianità servizio inferiore a tre anni spettano 30 gg. di ferie
e 4 di Festività Soppresse. Ai docenti in regime di part- time competono giorni di ferie in numero
proporzionato all’orario effettivo di servizio.
Si dovrà procedere alla richiesta di entrambi i periodi denominati rispettivamente Ferie e Recupero delle
Festività soppresse. Si potrà consultare la “Situazione Ferie” nel proprio profilo su Argo Personale o sull’
App unica accedendo con le proprie credenziali (già in Vs possesso essendo modalità di accesso al Registro
Elettronico) I docenti impegnati negli Esami di Stato sono tenuti a presentare la domanda entro il termine
degli stessi. Si specifica che è possibile modificare la richiesta inviata in caso di successiva nomina agli
Esami di Stato contattando l’ Ufficio di Segreteria. Nel precisare che le ferie devono essere godute nei
periodi di sospensione dell’attività didattica, cioè tra il 1° luglio ed il 31 agosto, si chiede alle SS.LL. la
massima puntualità per evitare disguidi. Si comunica al personale Docente che le richieste dovranno essere
trasmesse agli Uffici di Segreteria in forma digitale entro il 05/06/2025. E’ possibile effettuare le richieste
tramite due diversi percorsi:

Accedere con le proprie credenziali al portale Argo Personale > I miei dati > Richiesta Assenza > Nuova
Richiesta > procedere con la selezione della richiesta “ferie”. Nel campo “Anno Scolastico 2024/2025”
cliccando sul simbolo a forma di ingranaggio verrà proposta la schermata di riepilogo “Situazione Ferie”
Accedere con le proprie credenziali nell’APP Unica da telefono cellulare, nella schermata Home in alto
vengono visualizzati i giorni di Ferie e Festività, si può procedere con la Richiesta dal pulsante verde in basso
“+ Richiesta”, come consuetudine per le richieste di assenza;
Il Dirigente Scolastico Prof. Christian Montanari
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